REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA BASICA E SECUNDARIA COM PRE-ESCOLAR E CRECHE DO PORTO MONIZ
N.° do Cédigo do Estabelecimento de Ensino 3106 /201

CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO N.° 1/ EBSPCPM /2022, PARA A CELEBRACAO DE CONTRATO DE
SERVICOS DE CONSULTADORIA DE APOIO A CONTABILIDADE 2022 E ENCERRAMENTO
DE CONTAS DE 2021

Clausula 1.
Ambito do procedimento
1.1- Este caderno de encargos corresponde a uma pega do procedimento de Ajuste Direto n.°

1/EBSPCPM /2022, ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.” 111-B/2017, de
31 de agosto, que procedeu & nona alteragdo ao Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, adaptado & Regido Auténoma da Madeira pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de margo, que procedeu a sétima alteragdo ao Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, respeitante ao “Aquisi¢io de servigos

consultadoria de apoio a contabilidade para o ano 2022 e encerramento de contas de 2021”.

Clausula 2.
Entidade Adjudicante
2.1- A entidade adjudicante é a Escola Basica e Secundéria com Pré-Escolar e Creche do Porto Moniz,

através do seu Conselho Administrativo, sito ao Beco do Pavilhdo n.° 4, 9270-151 Porto Moniz, com o
NIF 671000926 e correio eletronico ebspmoniz@edu.madeira.gov.pt, com utilizagdo da plataforma
acingov.

Clausula 3.7
Objeto do caderno de encargos
3.1- O presente caderno de encargos tem por finalidade a apresentagéo de proposta para “Aquisi¢io de

servicos consultadoria de apoio a contabilidade para o ano 2022 e encerramento de contas de

2021” a acontecer no periodo de 31 de janeiro de 2022 e estara em vigor até 31 de dezembro 2022.

Cléausula 4.
Preco Base
4.1- O prego base total, de acordo com as condigdes previstas neste caderno de encargos, ¢ de 6200€,

correspondente ao prego maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas

as prestagdes que constituem o objeto do presente contrato, valores a que acresce [IVA a taxa em_vigor.
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Clausula 5.
Objetivos do procedimento
5.1- Servigos de apoio a contabilidade incluindo disponibilizagio da plataforma de Gestdo Integrada

para 2022.
5.2- Reforgar as competéncias das equipas de contabilidade através de apoio especializado no novo

referencial normativo (SNC-AP), incluindo a prestagéio de contas as diversas entidades competentes;

Clausula 6.
Servigos de apoio a contabilidade
Servigos prestados remotamente:

6.1- Apoio mensal na geréncia durante a vigéncia do contrato nas areas:

a) Despesa publica;

b) Receita publica;

¢) Tesouraria;

d) Contabilidade orgamental;

¢) Contabilidade Patrimonial;

f) Gestdo e controlo orgamental;

g) No cumprimento da Lei de compromissos e pagamentos em atraso;

h) Validagdo e conferéncia com o objetivo de cumprir com todas as obriga¢des legais.

6.2- Apoio ao encerramento, a preparagdo e a organizagdo das contas de geréncia tendo por base pelas
novas especificagdes impostas pelo SNC-AP e outros exigidos pelas entidades competentes da Regido
Autonoma da Madeira para o ano 2021.

6.3- Apoio na elaboragdo de resposta a pedidos de esclarecimento do Tribunal de Contas referentes a
contas de geréncia para as quais 0 apoio ao encerramento tenha sido contratado a XGT e rececionados

durante a vigéncia do contrato.

Clausula 7.?
Condigdes da Prestagdo dos Servigos de Apoio e Suporte (Help-Desk)
7.1- A XGT prestard o apoio remotamente com recurso a tecnologia digital num conceito de

contabilidade digital, comunicando e conectando com a Escola de forma online, integrada e interativa.
7.2- A plataforma base da prestagdo dos servigos é o XIS Connect, que a XGT disponibiliza sem custo
adicional.

7.3- A utilizagdo da plataforma XIS CONNECT permite a colaboragdo, apoio e a partilha de
informag@o, em tempo real, entre a Escola, a Tutela e a equipa XIS.

7.4- Toda a informagdo contabilistica da Escola esta, assim, centralizada através de um sistema de

utilizagfio simplificada, acessivel em qualquer local através da Internet.
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7.5- Os utilizadores poderdo entrar em contacto com os técnicos assinalados no ponto “A Equipa”
desta proposta para o telefone 291750250 ou fax 291750251, ou para os e-mails disponibilizados por

estes apos o contrato.

Clausula 8.*
Plataforma
8.1- O XIS Connect é uma solugdo nativa Web, disponivel via Cloud ou através de uma instalagao

Local. E compativel com os browsers correntes existentes no mercado e sem dependéncia de versoes
do Java ou configuragdes locais.

8.2- E uma plataforma modular e moldavel, incluindo, entre outras componentes de ERP, a Gestao
Documental, a Gestdo Financeira, os Recursos Humanos, a Gestio de Investimentos, a coexisténcia de
diversas tipologias de Contabilidade. E uma solugdo integrada para a gestdo global das organizagdes.
8.3- O XIS Connect é uma plataforma desenhada de raiz com a preocupagio pela privacidade dos
dados. Nesse sentido o tratamento de dados pessoais na execugdo dos processos de negdcio, e.g. gestdo
documental, atendimento pessoal, registo e atualizagdo de informagao pessoal, dados de funcionarios e

autorizagdes ou justificativos de auséncia é realizado auxiliar em conformidade com o RGPD.

Clausula 9.7
Principais Carateristicas
9.1- Plataforma WEB:

9.2- Sem limite de utilizadores;

9.3- Administragio centralizada da gestdo de privilégios de acesso ao sistema e controlo de
utilizadores por perfis;

9.4 - Registos de acessos ao sistema para efeitos de auditoria (accountability);

9.5 - Administragio centralizada de todos os seus modulos e da construgéo portais especificos;

9.6 - Interoperabilidade com Sistemas Existentes (ERP, CRM, desenvolvimentos internos, outros);

9.7- Reporte e indicadores de suporte a Operagéo e a Gestdo;

9.8- Conjunto de modulos logicamente interligados, com partilha de dados e sinergias comuns,
desenvolvida numa arquitetura separada em camadas e suportada por uma base de dados relacional:

a) Gestdio documental, rastreabilidade de documentos e arquivo digital;

b) Gestdo financeira (orgamental, gestdo e patrimonial: SNC, SNC-AP);

¢) Gestio do Patriménio Imovel e Movel (incluindo localizagdo em tempo real de viaturas e

maquinas);

d) Gestdo dos Recursos humanos;

9.9- Indicadores e gestdo do processo qualidade em conformidade com a ISO9001/201
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9.10- Envio de informagdo para Autoridade Tributaria, Seguran¢a Social, CGA, ADSE, DROT.
UniLEO;

9.11- Personalizagio da interface e controlo de acessos por perfil de utilizador;

9.12- Acesso multi-entidade e consolidagdo transversal (GUG);

9.13- Area de trabalho tinica para o utilizador, com tarefas de varias entidades (GUG);
9.14- Ambiente de trabalho, pesquisas, listagens e formularios personalizaveis;

9.15- Portais self-service flexiveis e 100% parametrizaveis;

9.16 - Total facilidade na criagdo listas e exportagdo de dados para vérios formatos;
9.17- Flexibilidade simplificada de interligagiio com sistemas existentes:

9.18- Autenticagdo centralizada com a utiliza¢do de cartdo de cidadzo;

9.19- Atualizagoes de software sem necessidade de paragem sistema;

9.20- Executa nos browsers comuns (IE, Chrome, Firefox);

9.21- Independente de versdes do Java ou configuragdes locais;

9.22- Conexao simplificada com o TAB.

Clausula 10.2
Moddulos Base
10.1- Configuragdo de sistema;

10.2- Gestdo de entidades;

10.3- Gestao de produtos;

10.4- Gestdo Orgamental / Financeira / Gestio;

10.5- Gestéo de Investimentos (ativos fixos / imobilizado);
10.6- Rendimentos / Receita;

10.7- Gastos / despesa;

10.8- Tesouraria;

10.9- Gestdo de Recursos Humanos;

10.10- Expediente (entradas, saidas, fluxos);

10.11- RGPD;

10.12- Conexdes com sistemas externos.

Clausula 11.
Prestagdo de Contas
11.1- Plataforma eletrénica do tribunal de contas;

11.2- S3CP — Sistema de informag@o para a gestdo das finangas publicas;
11.3- Diversos subsistemas da Diregdo Regional do Orgamento e Tesouro (DROT); 7

11.4- Outras especificas da atividade.
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Clausula 12.*
Conformidade Legal e Boas Praticas
12.1- Certificagéio de software de faturagdo em conformidade com Portaria n.® 363/2010, de 23 de

junho da AT;

12.2- Comunicagio com entidades externas, At, Banco de Portugal (COPE);

12.3- Regulamento Geral de Protegdo de Dados (RGPD) de 25 de Maio de 2016;

12.4- Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital, por Resolugdo do Conselho de Ministros
n.° 91/2012;

12.5- Conformidade com Arquitetura Informacional da AMA;

12.6- Integragio com AMA — Autenticagdo e Identificagdo usando Cartao de Cidadao;

12.7- Integragdo com VIES da UE — Identificagdo, denominagio e morada da sede para entidades
coletivas;

12.8- Boas praticas [ISO9001-2015;

12.9- Boas praticas ISO7001.

Clausula 13.°
Exclusoes
13.1- Apoio na area de Recursos Humanos;

13.2- Formacgao;
13.3- Encerramento e consolidagdo de geréncias partidas;

13.4- Elaboragdo de relatérios de gestdo e anexos as demonstragdes financeiras;

Clausula 14.°
Pressupostos e Obrigagdes da Escola
14.1- Desenvolver os trabalhos necessarios ao cumprimento dos objetivos subjacentes a prestagdo de

contas anuais, calculo de vencimentos, apuramento das existéncias, inventariagdo dos bens anuais,

entre outros.

Clausula 15.°
Condig¢des de Pagamento

Faturacgio Fev |[Mar| Abr |Mai| Jun | Jul Ago Set Out | Nov | Dez

Apoio a
Contabilidade 1240€ 1240€ 1240€ 1240€ 1240€
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Clausula 16.*
Preco contratual
16.1- Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o adjudicante deve pagar ao adjudicatario o

prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a taxa legal em vigor.

Clausula 17.*
Plano de pagamento:
17.1- Os pagamentos ao adjudicatério serdo efetuados no prazo méaximo de 30 dias apos a entrega das

respetivas faturas, sendo que, sempre que seja ultrapassado este prazo, decorrera a cobranca de juros a
taxa legal.

17.2- Os montantes a pagar decorrem do expresso na Clausula 15.2,

Clausula 18.?
Durag¢do da proposta
18.1- A proposta tera um prazo de validade 66 (sessenta e seis) dias.

Clausula 19.*
Sigilo
19.1- A entidade XGT obriga-se a manter o sigilo sobre toda a informagéo e documentagéo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Escola Basica e Secundaria com Pré-escolar e Creche do
Porto Moniz, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugio do contrato. Da
mesma forma, devera também a Escola Basica e Secundaria com Pré-escolar e Creche do Porto Moniz,
manter o sigilo sobre as metodologias, documentagdo e outros direitos intelectuais e comerciais,
pertenga da XGT.

Cléausula 20.*
Prazo de execugido do contrato
20.1- O contrato tera inicio a 31 de janeiro de 2022 e estard em vigor até 31 de dezembro 2022, sem

prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Cléausula 21.°
Comunicagdes e notificagdes
21.1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras, quanto as notificagdes e comunicagdes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma das entidades identificados no contrato.
21.2- Qualquer alteragdo das informagdes de contacto, constantes do contrato, deve ser comunicada a

outra parte.

J
y
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Clausula 22.*
Assinatura do Contrato
22.1- O contrato sera efetuado pela entidade adjudicante, em duplicado, ficando cada outorgante com

um exemplar, devidamente assinado e autenticado, disponibilizado na plataforma eletronica utilizada

para o efeito.

Clausula 23."
Contrato — Documentos
23.1- O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;

23.2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgio competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e retificagdes relativos ao Caderno de Encargos:

¢) O presente Caderno de Encargos:

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo cocontratante.

23.3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo cocontratante nos

termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 24.7
Foro competente
24.1- Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulado a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal.

Clausula 25.7
Legislagdo aplicavel
25.1- No demais o contrato ¢ regulado pela legislagdo portuguesa, em particular pelo Cédigo dos

Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, retificado pela
Declaragiio de Retificagdo n.° 18-A/2008, de 28 de margo, sucessivamente alterado pela Lei n.°
59/2008, de 11 de setembro, Decretos-Leis numeros 34/2009, de 06 de fevereiro, 223/2009, de 11 de
setembro, 278/2009, de 02 de outubro, Lei n.° 3/2010, de 27 de abril, Decreto-Lei n.° 131/2010, de 14
de dezembro. Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, Decreto-Lei n.° 149/2012, de 12 de julho,
Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, adaptado a R.A.M pelo Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008 M., de 14 de agosto, retificado pela Declaragio de Retificagdo n.° 60/2008, de 10 de outubro,

sucessivamente alterado pelos Decretos Legislativos Regionais nimeros 34/2009/M, de 31 de
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dezembro, 2/2011/M, de 10 de Janeiro, 5/2012/M, de 30 de margo e 42/2012/M, de 31 de dezembro,
31-A/2013/M, de 31 de dezembro, Decretos Regulamentares Regionais nameros 6/2014/M, de 17 de
abril, 18/2014/M, de 31 de dezembro, Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de margo, e
demais legislagdo aplicavel.

Em anexo: Anexo I-M (modelo de declaragiio) e anexo II-M (modelo de declaragio).
Porto Moniz, 20 de janeiro de 2022

O Presidente do Conselho Administrativo

s¢ Sequeira da Costa)
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ANEXO [-M
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea @) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) don.° 3 do
artigo 256.° -A, conforme aplicédvel do Codigo dos Contratos Publicos e o artigo 6.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto. ]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificagdo fiscal e sedes). tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo -quadro
aplicével ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

) Sk B o o byt o mors sasaalorss fopelebaris s ool sl i pin

D) ok s R i e o SRR W

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugio do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndio se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Piblicos e artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante
o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagio do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos piblicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declarag@o que constitui o anexo Il -M do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, bem como os
documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e /) don.° 1
do artigo 55.° do referido Cédigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua atual redagéo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagio dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputével, determina a caducidade
da adjudicagio que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Piblicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangfio acessoria de privagio do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representaday.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos
do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n. os 2 e 3 do artigo 57.°
(4) Nos termos do disposto nos n. os 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO II-M
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea @) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Piblicos € o n.° 1 do artigo

7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal

de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso

de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagio fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso
de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do

artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) niio se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), ¢) e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e (quando
aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obriga¢des fiscais declarativas cujo
contetido assume interesse especifico para a Regido Auténoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo

7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicag@o e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagio da sangio acesséria de privagdo do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representaday.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n. os 4 ¢ 5 do artigo 57.°
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